Na temelju ¢1. 140. Statuta 111. GIMNAZIJE, Split, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana
29. rujna 2006. god. donosi

POSLOVNIK ORADU
STRUCNIH I DRUGIH TIJELA SKOLE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu stru¢nih tijela ( u nastavku: Poslovnik ), ureduje se nacin upravljanja
i odlucivanja:
- NASTAVNICKOG VIJECA, RAZREDNOG VIJECA i drugih struénih tijela I1l.
GIMNAZIJE, Split ( u nastavku: stru¢no tijelo )

Clanak 2.

Clanovi stru¢nog tijela duzni su se pridrzavati odredaba ovog Poslovnika.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na rad drugih osoba koje sudjeluju u radu
strucnih tijela.

Clanak 3.

Radom struc¢nog tijela rukovodi:
a) Ravnatelj ( nastavnicko vijece )
b) Razrednik ( razredno vijece )
c) Struéni voditelj ( druga tijela )
(u nastavku: voditelj )
Ako voditelj nije nazo¢an, radom strucnog tijela rukovodi ¢lan tijela kojega odredi
voditelj.

Clanak 4.

Strucno tijelo radi 1 odlucuje na sjednicama.

Sjednicama stru¢nog tijela obvezni su nazociti svi njegovi ¢lanovi.

Struéno tijelo donosi odluke natpolovi¢nom veéinom ukupnog broja glasova ¢lanova
stru¢nog tijela, javnim glasovanjem ako Statutom nije Sto drugo utvrdeno.

II. PRAVA I DUZNOSTI VODITELJA STRUCNOG TIJELA
Clanak 5.
Voditelj stru¢nog tijela:
- saziva i vodi sjednicu,

- otvara sjednicu stru¢nog tijela, utvrduje potreban broj nazo¢nih ¢lanova radi
pravovaljanog odlucivanja,



- predlaze dnevni red sjednice i skrbi da se sjednica odvija prema prihvacenom
dnevnom redu,

- odrzava red na sjednici i daje rije¢ nazo¢nima,

- upozorava ¢lanove struénog tijela kao i osobe koje su nazocne sjednici da se
pridrzavaju dnevnog reda,

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,

- skrbi se o postivanju odredaba zakona 1 op¢ih pravnih akata pri radu struc¢nog tijela,

- potpisuje odluke struc¢nog tijela,

- skrbi o izvrSenju odluka stru¢nog tijela,

- obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Pravilnika.

Clanak 6.

Ako sjednicu stru¢nog tijela vodi ¢lan kojega je odredio voditelj, ima ista prava i
duznosti kao 1 voditelj stru¢nog tijela.

I1l. PRIPREMANJE | SAZIVANJE SJEDNICE

Clanak 7.

Sjednicu stru¢nog tijela priprema voditelj.

Sjednicu razrednog vijeca i drugog tijela priprema voditelj u dogovoru s ravnateljem.

Voditelj saziva sjednicu stru¢nog tijela prema potrebi i na vlastiti poticaj.

Sjednice stru¢nog tijela iz odredbe ¢lanka 3. stavka 1. to¢ke a) obvezno se odrzavaju
na pocetku Skolske godine i na kraju svakog polugodista, ako Zakonom i1 Statutom nije §to
drugo odredeno.

Clanak 8.
Poziv za sjednicu mora biti objavljen na oglasnoj plo¢i skole najkasnije tri dana prije
dana odredenog za odrZavanje sjednice.

Iznimno, u hitnim slu¢ajevima, voditelj moze sazvati sjednicu u roku kra¢em od tri
dana, a dnevni red za tu hitnu sjednicu moZe predloZiti na samoj sjednici.

IV. TIEK SJEDNICE

Clanak 9.

Sjednicu struc¢nog tijela zapocinje voditelj i utvrduje jesu li su na sjednici nazoéni svi
¢lanovi odnosno potreban broj ¢lanova stru¢nog tijela radi pravovaljanog odlucivanja.

Clanak 10.

Voditelj podnosi ¢lanovima stru¢nog tijela prijedlog dnevnog reda na razmatranje i
usvajanje.



Prilikom razmatranja predloZzenog dnevnog reda, ¢lanovi stru¢nog tijela mogu
predloziti njegove izmjene i dopune.

Nakon usvajanja dnevnog reda zapocinje rasprava i odluc¢ivanje po pojedinim to¢kama
1 to redom kako su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Clanak 11.

Prije rasprave o pojedinim tockama dnevnog reda, izvjestitelj podnosi izvjesce, nakon
¢ega voditelj otvara raspravu.

U raspravi sudjeluju ¢lanovi stru¢nog tijela, prema redu prijave, a uz dozvolu
voditelja.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, stru¢no tijelo
moze odluciti da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatrazi njegova nadopuna te da se
rasprava provede na jednoj od narednih sjednica.

Voditelj opominje govornika koji se u raspravi o pojedinoj toc¢ci dnevnog reda udalji
od predmeta rasprave. Ako se i nakon drugog poziva ne drzi predmeta rasprave, voditelj ga
moze prekinuti.

Kada utvrdi da nema vise prijavljenih za raspravu, voditelj zakljucuje raspravu.

Clanak 12.

Odlucivanje na sjednici strucnog tijela obavlja se javnim glasovanjem ako Statutom
nije $to drugo odredeno.

Clanak 13.

Ako za rjeSenje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vise prijedloga, voditelj daje
na glasovanje prijedloge onim redom kako su podneseni.

Clanak 14.

Voditelj utvrduje jasan i odreden prijedlog i stavlja ga na glasovanje.

Nakon glasovanja Voditelj utvrduje 1 objavljuje rezultat glasovanja.

Na osnovu rezultata glasovanja, Voditelj utvrduje i objavljuje da je prijedlog o kojem
se glasovalo prihvacen ili odbijen.

Clanak 15.

O radu stru¢nog tijela vodi se zapisnik.

Zapisnik mora sadrzavati osnovne podatke o radu sjednice, a posebice:

- redni broj sjednice,

- datum i mjesto odrzavanja,

- vrijeme pocetka sjednice,

- imena i prezimena nazoc¢nih i izo¢nih ¢lanova, ime i prezime voditelja i imena i
prezimena drugih osoba nazo¢nih sjednici,

- ustanovljenje o usvajanju zapisnika prethodne sjednice,

- predloZen i1 usvojen dnevni red,

- imena i prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim tockama dnevnog reda te
kratki sadrzaj izvjesca i prijedloga,



- rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima,

- zakljucke i odluke donesene po pojedinim tockama dnevnog reda,

- naznaku vremena zakljucenja sjednice,

- uslucaju prekida sjednice, naznaku vremena kada je sjednica ponovno nastavljena.
Zapisnik sjednice stru¢nog tijela potpisuje voditelj 1 zapisnicar.

Zapisnik se pohranjuje u pismohrani Skole.

Clanak 16.

Tijek sjednice stru¢nog tijela moze se tonski biljeziti.

Tonski zapis tijeka sjednice pohranjuje se kao cjeloviti zapisnik u pismohrani Skole.

Na temelju tonskog zapisa obvezno se izraduje skraceni zapisnik sukladno odredbama
¢lanka 15. ovog Poslovnika.

V. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana njegove objave na oglasnoj plo¢i
Skole.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu stru¢nih i
drugih tijela Skole od 16. listopada 2000. god.

Klasa: 602-03/06 -01/189
Ur.br.: 2181-169-06-01-01
U Splitu, 29. rujna 2006. god.

Objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 2. listopada 2006. god. a stupio na snagu
dana 10. listopada 2006. god.

Predsjednica Skolskog odbora:

Marija Vodanovi¢, prof.



Ravnateljica:

Mirjana Matijevi¢, prof.
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